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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Diciembre de 2020

Sefior (a)

MARIO WILMER ESCORCIA GARCIA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1287338
Coordinadora Misional

Coordinacion De Formacion Profesional
Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
Diciembre del afio 2020

Referencia: No 1287338 del afio 2020

YITZHAK SAMIR CEPEDA BOLANO, identificado con la cédula de ciudadania No. 1.043.872.743 de Palmar De
Varela, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinacién De Formacién Profesional, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: I). un pago correspondiente al mes de Diciembre de 2020 por valor de (2.400.000).
Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccidn
Administrativa y Financiera de la Direccidn General, en la cuenta de Ahorros No. 0270-061351 BBVA, cuyo
titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Diciembre de 2020.

OBIJETO:
Prestar los servicios técnicos de caracter temporal para Brindar apoyo administrativo ala
coordinacién del grupo de formacidn integral.

CLAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar las actividades de registro de la | Cargar roles a instructores y - Plataforma SOFIA
informacidn en SOFIA PLUS. personal administrativo PLUS - Correos

2 Responder a solicitudes de retiros Respuestas fisicasy - Aplicativo OnBase. -
voluntarios quejas de la formacidn, electrdnicas radicadas hacia Correos

certificacidn, verificacion de aprendices | las diferentes partes

en el aplicativo SOFIA PLUS, que pueden | interesadas. - Respuesta a
ser solicitudes de aprendices, Correos

empresario o entidades educativas
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Llevar a cabo el proceso de certificacion
de las formacion, titulada,

Certificacion en Plataforma
SOFIA PLUS

- Reportes basados
en la plataforma

complementaria presencial y virtual. SOFIA PLUS. -
Correos
Atenciodn al Cliente interno y externo Atencidn al Cliente internoy | - Correos -

externo

Cargar alternativas de etapa productiva
(diferente a contrato de aprendizaje) a
los aprendices en en el aplicativo SOFIA
PLUS.

Cargar alternativas de etapa
productiva (diferente a
contrato de aprendizaje) a los
aprendices en en el aplicativo
SOFIA PLUS.

- Plataforma SOFIA
PLUS - Correos

Apoyo a la oficina de Administracién
Educativa

Modificacién y aprobacién de
fichas de caracterizacién

- Plataforma SOFIA
PLUS - Correos

Seguimiento a evaluacién de fichas

Seguimiento a evaluacién de
fichas

- Plataforma SOFIA
PLUS - Correos

Apoyo a la Formacidn Profesional.

Apoyo a la Formacién
Profesional.

- Correos - Reportes
o informes

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidén contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
INICIO FINALIZACION

ITEM No DE LA ORDEN DE

VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

YITZHAK SAMIR CEPEDA BOLANO

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Contratista
C.C. No. 1.043.872.743

Recibi a satisfaccion:

MARIO WILMER ESCORCIA GARCIA
Supervisor(a) Contrato 1287338 de 2020
Coordinadora Misional

www.sena.edu.co
®® ® SENAComunica
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Archivo

Nuevo correo Nuevos

Bandeja de entrada - yscepeda@sena.edu.co - Outlook

Inicio  Enviar y recbir ~ Carpeta  Vista  Ayuda  Acrobat @ ;Qué desea hacer?

% E m E <) Responder E & E];I |Zt| ﬁif Crear grupo Buscar personas A'J:' E _,l @
e
2

~ SR der a tod B %Ex lorar grupos @ Libreta de direcciones
Eliminar Archivo Ol fasiais e Pasos Mover | Etiquetas ForrgmR . ) Voz Obtener Informarde | Insights
electronico elementos v * — Reenviar répidos v - - Y Fitrar correo electrénico - ~ complementos | mensaje ¥
MNuevo Eliminar Responder Pasos répidos [§ Grupos Buscar Complementos Proteccidn A
Buscar en Buzdn actual ,O Buzédn actual - .
RV: Reporte Atlantico Novedades

Todo No leidos PorFecha~ T

N Maryuri Cervantes De La Hoz € Responder | %) Responderatodos | — Reenviar | o
Maryu_li Cervantes DE_5 La HOZ [CIJ Para Eliana Del Carmen Laborde Leon; Milena Lucia Jinete linete; Dario Jose Mercado Charris; Jahan Adis Luz Garizabal Sanchez; lunes 7/12/2020 432 p. m.
RV: Certificado de notas e intensidad ho... lunes 3:30 ... sandy28; Sandy Isabel Puche Castro; Yitzhak Samir Cepeda Bolano

Bandeja cle entraca 8

Buena tarde estimado Yitzha Favor
Atlantico_novedades-202012050931.nopagzip ,

9MB
Eduardo Del Real Jaraba 9

Solicitud - activacion rol de instructores .. lunes 3:26.., -
Buenos dias Yitzhak. A través del presente

Buena tarde estimadas remito insumo proceso de depuracion 2016 - 2019
Maryuri Cervantes De La Hoz <
RE: Notificacion de Radicacion (Resoluci... lunes 3:08 ... Cordialmente,
Buena tarde estimado Esta es una

. . [UJ Maryuri Cervantes De La Hoz
Angie Vendries <_) . Profesional - Coordinadora Gestidn Educativa
Fwd: INHABILITAR CONTRATO DE APREM... lunes 2:35.., y P
Centro Industrial y de Aviacion
DATOS DEL APRENDIZ DATOS DELA s ENA Calle 30 No. 3E - 164, Barranquilla, Atlantico
Tel: +57 (5) 3852131 Ext. 52248
Diana Paola Amaya Ferrari 9 meervantesd@sena.edu.co
AMPLIAR CUPO lunes 2:30 p. m.
Cordial saludo ficha 2250669 cupo 31 wwwsenﬂ Hﬂll co
SERVICIO NACIONAL
sindesenaboletines DEAPRENDIZAE | (F) (¥) (B)
Boletin SINDESEMA Edicion No. 2020 - 18... lunes 2:26 ...

Edicion No, 2020 - 187

De: Olga Cecilia Blanco Venecia <ochlancov@sena.edu.co»
Enviado: lunes, 7 de diciembre de 2020 15:22

Jose Gregorio Suarez Contreras
RV Invitacidn Audiencia Piblica de Ren...  lunes 2:23 .., h . . . . .
Elementos: 1.760  Sin leer 8 Todas las carpetas estan actualizadas. Actualizando la libreta de direcciones.  Conectado a Microsoft Exchange imi} - ] + 100%

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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Elementos enviados - yscepeda@sena.edu.co

Archive  Inicio  Enviaryrechir  Carpeta  Vista  Ayuda  Acrobat Q  ;Qué desea hacer?

E % i m E ) Respander C & Kl fa AP Crear grupo Buscar personas N E : @
. . . —
&~ ) Responder a todos . B8 Explorar grupos @ Libreta de direcciones
Muevo corree Nuevos Eliminar Archive = il Pasos Mover | Etiuetas ) . Voz Obtener Informar de | Insights
electronico elementos ~ D — Reenviar répidos > v v Y Fitar correo electrénico ~ v complementos | mensaje
Nuevo Eliminar Responder Pasos rapidos [ Grupos Buscar Complementos Proteccion A
¥ Buscar en Elementos enviados /O Carpeta actual = RE: REPORTES SOFIA PLUS PARA CONSOLIDACION
. ya
~ Todo No leidos PorFechav 1 y .
© R . . Responder Responder a todos Reenviar L
H " ) Vitzhak Samir Cepeda Bolano © Rep O fese
F Paola Andrea Baquero Pava Para 'Maryuri Cervantes De La Hoz' lunes 7/12/2020 8:44 a. m.
w RE: REVISION DE DATOS lunes 12:06 p, m.
.E_, Muchas gracias por tu apayo. E} Informe_Aprendices_Pendientes_por_Certificar_Formacion_Complementaria, Corte Nov 2020xls v
= =] 360 KB
d INGRID DEL CARMEN BERDUG... 5 ” ” )
RE: Para cargar altemnativas lunes 12:06 p. m. E} Infarme Estado de Certificados - Formacidn Complementaria Corte Nov 20201 o
Cordial saluda, Solicitud atendida, 11MB
Py
Diana Paola Amaya Ferrari Buenos dizs Maryur,
RE: AMPLIAR CUPO lunes 12:02 p. m.
Cordial saludo, Salicitud atendida, Remito informacion solicitada.
Gloria Laurens Sarmiento Cama...
RE: Salicitud Alterativa para Juicio Eval.. lunes 10:34 .. . Yitzhak Samir CEPEda Bolafio
Alternativa cargada con éxito, SENA.  Administrativo - Formacién Profesional
7 V Centro Industrial y De Aviacion - Regional Atlantico
. ) yscepeda@sena.edu.co.
. Kl‘aus‘Bodach, Gllorla Lauf‘?”S 5. . A Tel: (5) 3852131 Ext. 52268
RE: S.olmtudA\temat]va paraJmc_m Eval.. lunes &:54a.. Calle 304 3 E- 164
Cordial saludo, Gloria buenos dias, por . .
Barranguilla - Atlantico
‘Maryuri Cervantes De La Hoz' 0 fv o
RE: REPORTES SOFIA PLUS PARA CONSO... lunes 8:4da.. ; www.sena.edu.co
o . " @SEMAcomunica
Buenos dias Maryuri, Remito informacion :
aee Ludis Ines Morelo Carrascal
RE: asignar codigo lunes 8:35 a. m. M e ca e e Py ' . z
Elementaos: 853 Sin leer: 2 Todas las carpetas estan actualizadas. Adualizando |3 libreta de direcciones.  Conectado a: Microsoft Exchange il = I + 100%

www.sena.edu.co
® ® ® SENAComunica
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